
華 城 電 機 股 份 有 限 公 司 
人事基本資料表＆面談記錄表 

   填表日期：西元     年    月  日 

員工代碼  姓    名  

相片黏貼處 
( 可入職後提供) 

身份證號  出 生 地         省        縣(市) 

性   別  出生日期     年  月  日(星座：      ) 
血    型  婚姻狀況 □未婚 □已婚 □失婚□喪偶 

到職日期  年   月   日   
兵役情形 □免役(原因：     ) □未役 □已役 □服役中(退役：  年  月) 
通訊地址  電  話  

戶籍地址  電  話  

e-mail  行動電話  

應徵項目 
職  務 1. 2. 3. 
工作地點 □中壢產業園區   □觀音工業區  □觀音市區    □台北市   □            

交通工具 □汽  車 □機 車 □自行車 □公共汽車 □步行 路程:        分鐘（大約      公里） 

學 
 
歷 

學 校 名 稱 科  系 在 校 期 間(西元年／月) 畢（肄）業 

  年    月至    年   月  

  年    月至    年   月  
  年     月至    年    月  

訓 

 

練 

訓練課程 訓練機構 
證 

 

照 

證書/證照名稱 外語能力 佳 尚可 不佳 
   英語    
   日語    
   

其他             

經 
 
歷 

機 關 名 稱 職  務 工作性質 
內容說明 

起訖期間 
西元年／月 離職原因 入職 

薪資 
離職 
薪資 

    /  至   /    

    /  至   /    

    /  至   /    

    /  至   /    

    /  至   /    
個人之發明與創作 □無□有 是否與前雇主約定或簽署保密及競業禁止條款 □是□否 

請簡述家庭成員及狀況 有無領取身心障礙手冊 □有□無 
稱謂 姓 名 職業 稱謂 姓 名 職業 是否為原住民 □是□否 

      是否有就業卡 □有□無 
      是否有前科(請確實回答) 

□無  □有                      

個人健康史 □傳染性疾病或慢性病：□無  □有：                                               

□住院或手術：□無 □有：             □其他                               

經濟壓力 
1.□無 □有： □房貸   □車貸   □小額信貸   □卡債   □其他             

2.是否曾經發生法院強制執行薪資扣款情形?  □是  □否 
緊急連絡人 身分證號碼 關係 住         址 職業 電     話 
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面談時間: 西元     年    月  日 

 

 

個 

 

人 

 

狀 

 

況 

興     趣  特殊嗜好 
□抽煙  □嚼檳榔  □喝酒  □無 

□其他             

專     長 
(可複選) 

□攝影          □音樂／樂器             □電腦              □運動              

□團康          □舞蹈                   □其他              □無  

您的優點  

您的缺點  

請簡述您的人生目

標或五年內計畫 
 

近期(或兩年內)有

無升學或深造計劃 

□無 

□有                          

如 何 得 知 訊 息 

親朋好友是否任職本公司？ □ 否  □是  姓名：                   關係：          

□親友介紹(人)                 □報紙廣告             □本公司徵才看板 

□工業區路口看板(地點：        ) □徵才活動(地點：                ) 

□就業服務站(名稱：          )  □網路(名稱：           ) 

□職訓中心(名稱：           )  □其他                  

薪資所得稅扣款方式 □每月薪資總額預繳 5%     □ 依薪資扣繳稅額表扣繳 

飲 食 習 慣 □ 一般    □ 素食    □其他： 

希望待遇  目前待遇  

請列舉與您共事過並能證明您個人品性及能力的同事、主管或師長 

姓  名 關 係 服務公司名稱 職  稱 電  話 

     

     

本人同意 貴公司審查本表所回答各項，如經錄用後若有虛報情事願無條件解職。 

應徵人簽名：                     日   期：                

＊以上資料請詳細據實填寫，本公司會遵守個人資料保護法加以保密，請安心填寫。 

面 

 

談 

 

記 

 

錄 

專 業 知 識 □佳    □尚可    □不佳 

加 班 意 願 □完全配合 □有條件配合 □不願意配合 

可 上 班 時 間 西元   年   月   日   無法即時 原因：           

主 管 面 談 記 錄 面談主管簽章 

面談評語： 
 
 
 
 
面談結果： 
薪資預算：                 輔導員：            

□擬錄用派任至      處      部     課      組   

□轉推薦至      處      部     課      組 

□暫無適合職位建議列入人力資料庫 

□不錄用 

主談者： 

 

會同面談者： 

 

(面談結束後將本表交人資部歸檔 ) 

人 資 部 面 談 記 錄 

 

 
 
 
面談者簽(章)：                

住 宿 登 記 □無需求 □中壢廠 □觀二廠 □觀三廠  第    號房 
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自   傳 

姓名：             應徵職務：                                    

一、自我描述(家庭背景、個性、優缺點、興趣專長、社交活動…等) 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、求學歷程及社團經驗 

 

 

 

 

 

 

三、工作經歷及工作觀 

 

 

 

 

 

 

四、您應徵的動機為何？您覺得從事此工作應具備什麼資格條件方能勝任？您個人的競爭優勢為何？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

五、自我之職涯/學習規劃與期許 

 

 

 

 

 

六、其他 
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